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广东科技学院本科教育教学审核评估迎评工作方案

根据《广东省普通高等学校本科教育教学审核评估实施方案

（2021-2025 年》文件精神，按照《广东科技学院本科教育教学审核

评估工作方案》工作安排，教育部本科教育教学审核评估专家组将于

12月开始对我校本科教育教学工作，开展线上评估和入校评估考察，

为确保专家组考察期间各项工作的顺利开展，特制定本方案。

一、指导思想与工作目标

坚持以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，深入贯彻落

实党的教育方针，坚持社会主义办学方向，全面落实立德树人根本任

务，坚持“以评促建、以评促改、以评促管、以评促强”工作方针，

以评估专家工作流程为主线，对迎评工作进行全面部署，并以此为契

机，进一步夯实学校人才培养中心地位和本科教育教学核心地位，着

力完善本科教育教学质量保障体系，不断提升人才培养质量和办学水

平，为建设高水平应用创新型大学奠定更加坚实的基础。

二、组织机构与职责任务

（一）审核评估工作领导小组

审核评估工作领导小组由校党委副书记、校长梁瑞雄，校党委书

记吴念香担任组长，副校长吴立平担任执行组长，其他校领导担任副

组长，成员由各部门和二级学院负责组成。

组 长：梁瑞雄 吴念香

执行组长：吴立平

副 组 长：周二勇 刘志扬 陈标新 孙 建 刘 熹 李 才

赵惠华 毕会东 王宏武 轩永涛

组 员：田立伟 高俊国 郝德鸿 谈 萧 邬 帅 刘亚军



2

林 艳 段 渊 高嘉庆 武传宝 李 炳 高润泽

李赫男 张少华 曾祥辉 邱林润 陈中芳 成 重

甄怀印 莫 夫 罗洛阳 谭子雅

主要职责：全面领导和部署学校审核评估工作，对评建过程中的

重大事项进行决策；根据各阶段工作任务与目标完成情况，对各部门、

各教学单位的评建工作进行考核评价；协调解决评建过程中的重大问

题。

（二）各工作组工作任务

1.综合协调组

组 长：梁瑞雄、轩永涛

副组长：罗洛阳 李赫男 李 炳 张少华 高润泽 邱林润

成 员：其他职能部门负责人、二级学院院长

工作任务：

序号 工作内容 完成时间

1 审核评估指标与常模的选择 10月 15日

2 组织完成自评报告及支撑材料定稿 10月 30日

3 编制审核评估应知应会手册，组织通关 10月 30日

4 评估经费申请及物料购置 10月 30日

5 组织完成教学示范案例打磨 11月 10日

6
制定校外实践实习基地考察方案，设计考察路

线，做好引领、讲解、座谈（校方负责人、校友、

指导教师、实习生）组织等工作

11月 10日

7
制定校内专家集体考察路线设计方案及备选方

案，做好考察线路讲解、车辆安排、陪同人员等

工作

11月 10日

8 建设预评估系统，开展审核评估校内全真模拟
线上：11月 11-15 日

线下：11月 18-20 日

9 申请腾讯会议号会员，协同座谈访谈工作组开展

各种访谈座谈工作
11月 10日
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序号 工作内容 完成时间

10
对接上级主管部门、评估专家组工作，制定专家

入校工作手册与考察日程安排，做好经费预算
11月 30日

11 统筹线上入校评估期间工作调度 12 月 2日-30日

12 组织召开审核评估启动会和意见交流会 12 月 2日-30日

13 完成整改方案 评估结束后 1 个月内

2.会务接待组

组 长：赵惠华、陈浩

副组长：李丽婉、叶旺平

成 员：许咏君、陈诺、刘耿东、陆韵玲、解彦刚、郑倩霞、彭

一方、陈俏薇及部分抽调人员

工作任务：

序号 工作内容 完成时间

1
完成本科教育教学审核评估线上评估启动会、专家组

入校评估碰头会、专家意见交流会等会场布置与安排；
11月 10 日

2 起草评估启动会、专家意见交流会的主持词和校领导

讲话稿
11月 10 日

3 负责审核评估主会场场景布置、校内场景布置和文化

长廊建设；确保文化长廊建设评估前完成施工
11月 20 日

4
督促松山湖行政楼建设进度，确保行政楼搬迁及会议

室投入使用
11月 30 日

5 专家入校物料准备，包括胸牌、手提袋及生活用品等 11月 30 日

6
负责入校评估期间的专家和上级领导接送站安排和往

返学校的用车调度、专家用餐、住宿安排及专家组工

作会议室服务与保障工作

12月 10 日

3.材料调阅组

组 长：吴立平、罗洛阳

副组长：何晓敏、谷姣、廖海锋、徐菲健、贺满凤、廖荣荣、

姜大柱、吴德强

成 员：各部门审核评估专员



4

工作任务：

序号 工作内容 完成时间

1
制定材料抽调工作流程规范，演练材料调阅、审核、

传递机制
10月 30日

2
组织完成国家数据平台数据填报，撰写《2024年本科

教学质量数据分析报告》
10月 30日

3 协助教育部评估中心组织做好教师教学体验、在校生

学习体验问卷调查
10月 30日

4
配合就业处做好毕业生满意度和用人单位满意度等问

卷调查
10月 30日

5
负责专家组入校考察期间的案头材料、支撑材料、学

校本科教学特色材料、学院评估材料、专业评估材料、

课程评估材料、教学基本材料等各类材料的准备工作

11月 30日

6 全面梳理支撑材料目录，完成自评报告支撑材料编目、

整理、核对及系统上传工作
11月 30日

7 负责落实专家材料调阅指令，收集、整理、审核专家

调阅材料，并第一时间反馈给专家
评估期间

4.听课看课组

组 长：吴立平、李炳

副组长：曾祥辉、邱林润、程珊、刘金勇

成 员：刘沃野、严其艳、樊勇、邱瑾、赵静、潘小燕、周雪松、

王斌、聂大陆、段颖逸、廖海锋、姜大柱、杨波等

工作任务：

序号 工作内容 完成时间

1 协同技术保障组测试线上听课系统 10月 30 日

2 根据本学期课程清单确定可线上听课的课程 10月 30 日

3
负责评估期间教学安排和教学管理，及时收

集、反馈、处置教学工作中的异常信息，保障

教学秩序运行正常

评估期间

4 负责评估期间教学质量保障、教室安排与调

度，做好专家线上听课的各项工作准备
评估期间

5 负责按照综合协调组发布的专家听课指令，落

实听课任务，及时处理听课过程中的突发情况
评估期间

6 负责收集整理专家听课反馈意见，并持续改进 评估期间



5

序号 工作内容 完成时间

教学运行工作

7 强化督导对课堂教学质量的督导与评价 12月 30 日

5.访谈座谈组

组 长：赵惠华、张少华

副组长：王盈、程珊、关集文、段颖逸、叶梓、姜大柱、季伟

组 员：冯绿情、廖荣荣、谭少雄、刘嘉鑫、梁明明、朱立星、

李雨、黄锦雄、李衍滔、张莹萍

工作任务：

序号 工作内容 完成时间

1 完成专家联络员的选配、培训及调度工作 10月 30 日

2
确定每位校领导可访谈时间，协调与组织有关职能部门

负责人、二级学院党政领导访谈
11月 20 日

3 做好各类座谈会人员安排预案，教师、学生和教学管理

人员座谈会的时间、地点、人员等相关事宜协调与安排
11月 30 日

4 及时收集整理并记录专家反馈意见 评估期间

6.信息技术保障组

组 长：李才、刘金勇

副组长：关集文 徐菲健

成 员：李振淅 杜成龙 黄泽波 徐胜 吴德强及部门全体人员

工作任务：

序号 工作内容 完成时间

1 负责线上听巡课平台建设及功能优化测试，并制定线

上听课专家说明书，开通专家帐号
10月 30 日

2 协同听课工作组完成线上听课课表 10月 30 日

3 负责线上听课、访谈、座谈等工作场所设备的调试维

护
11月 30 日
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序号 工作内容 完成时间

4 负责专家组内部会议使用的会议设备（投影仪、电脑、

打印机等）调试、维护和网络运行保障工作
专家入校前

5
负责专家组线上座谈访谈地点网络技术保障与服务工

作
评估期间

6
负责入校评估期间专家所在房间的电脑、打印机等办

公设备安装、调试以及网络支持等保障工作
入校评估期间

7
负责入校评估期间全校多媒体教室设备的维护和保障

工作
入校评估期间

8
负责评估期间校园网络保障和信息技术支持工作，对

专家评估活动中临时出现的信息化需求，提供技术支

持

评估期间

7.学风建设组

组 长：毕会东、高润泽

副组长：董德成、朱亚、张丹、肖波、王援兵、叶梓、简添、马

澄翔、邵明福

成 员：徐家斌、黄喆、侯静、刘蜀豫、郑启聪、王玉丹、陈思

旗、陈帅男、崔键、孙宇、陈秀妹、殷松昌、黄领仪、陈飞、刘炳坚、

张珺

工作任务：

序号 工作内容 完成时间

1

做好学生的宣传动员工作，学习审核评估相关知识和工

作流程，充分认识审核评估的目的、意义以及与自身的

密切关系，重点关注学生对学业目标（培养方案中的人

才培养目标，知识能力素质要求，课程体系和课程学分

设置，毕业基本要求等）、自我发展目标和职业目标是

否明晰

11月 30日

2 加强学生思想政治教育、日常管理和文明养成教育，展

现良好精神风貌
常态化

3 开展学风建设活动，优化学风建设，重点提升课堂“四

率”和学生课堂行为“十做到”，引导学生刻苦学习
常态化
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序号 工作内容 完成时间

4 加强校院二级文化建设，开展各类文体、科技竞赛、学

术讲座等活动，营造浓厚的学习氛围
常态化

5 学生宿舍安全、卫生管理 常态化

8.宣传工作组

组 长：吴念香、李赫男

成 员：王 盈、余 珊、林锦珊、叶雪妮、徐 婵、吴婧祎

工作任务：

序号 工作内容 完成时间

1 组织更新并检查全校橱窗、各部门、学院网站等 11月 15日

2 联合信息保障组开展线上评估启动会直播演练 11月 20日

3 评估期间各种会议和考察期间的照相录像、新闻稿的撰

写和宣传报道工作
评估期间

4
做好线上评估和专家入校迎评氛围的策划、安排，负责

涉校舆情的管控工作
评估期间

5 专家入校评估期间集体合影工作 入校评估期间

9.后勤保障组

组 长：李才、方雷、周述鹏

副组长：刘皓阳、李丽婉、丁斐

成 员：曾裕、夏秀莉、陈培、吴文举、张文、利时臻、邓燕萍、

黄珂煜

主要任务：

序号 工作内容 完成时间

1 完成行政楼及会议室的装修交付 11月 15 日

2

负责校园环境及公共设施的绿化、净化与美化等工作，

做好校园卫生保洁。持续完善校园环境治理，巡查各部

门、教学单位工作场所，做好修缮维护工作，清理杂物，

消除安全隐患、维持校园环境整洁

长期

3
确保全校水、电、电梯、空调等设施设备正常运行，校

园教学工作、生活保障运转良好。制定停水停电应急预

案，并做好相应准备。持续开展公共区域各类基础设施

长期
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序号 工作内容 完成时间

的巡查检修工作（如路灯、路牌、运动器材等）

4 做好食堂餐饮质量、饮食卫生监控和就餐环境的管理，

以及专家在学生食堂就餐的安排和准备工作

12月 22 日至

28日

5
做好入校评估期间专家医疗保障工作，备齐常用药品，

制定突发事件应急预案，选派医护人员入住专家驻地，

确保 24 小时不间断提供医疗服务

12月 25 日至

28日

10.安全保卫组

组 长：毕会东、甄怀印

副组长：胡雅文

成 员：沈泽亮、冷金泽、刘润生、林清媚

主要任务：

序号 工作内容 完成时间

1
做好校园门禁管理、交通秩序整治（校内电动车、

自行车等有序管理）、技术防范等各项准备工作
常态化

2
开展校园交通安全专项整治工作，包括校园车辆禁

行检查、校内电动车专项治理等工作
11月-12月

3 开展消防安全隐患排查和整改工作 11月 10日

4 做好校园周边环境整治，强化应急处突能力 评估期间

5
做好全校保卫人员的管理和培训，强化校园安全管

理，保证校园秩序
11月 30日

6 负责评估期间重大活动的秩序维持、安全保卫工作

和安全突发事件的应急处理工作
评估期间

（三）行政教辅部门任务

1.评估前期

（1）进一步梳理本部门服务本科教育教学情况，制作部门汇报

PPT（5-10分钟）；撰写 200字左右“我为本科教育教学做什么”专

题文字；

（2）做好日常办公资料的归档及存放工作，协助学校各专项工
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作组准备审核评估所需的支撑材料；

（3）完善本部门网站的建设工作，保证网站文字内容及相关数

据与学校一致；

（4）做好部门动员工作，学习学校自评报告、本科人才培养质

量保障体系以及 2018年教育大会以来的党中央、教育部、广东省高

等教育相关的文件；

（5）深入学习新一轮审核评估的相关知识，做好专家走访座谈

的准备工作；

（6）美化本部门内部办公环境，营造良好迎评氛围，准备专家

访谈场所；

（7）配合完成涉及到本部门的专项组工作。

2.评估期间

（1）做好部门审核评估工作汇报及访谈工作。

（2）做好专家入校期间的专项访谈及其他相关工作。

（四）各二级学院任务

1.评估前

（1）进一步梳理本学院本科教育教学情况，制作部门汇报 PPT

（5-10分钟）；

（2）做好近两年的试卷、毕业设计（论文），近三年其它教学

档案的整理、归档工作；

（3）做好迎接学校检查和预评工作；

（4）做好本学院师生、毕业生、用人单位的宣传学习动员工作；
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做好学院审核评估工作汇报及师生座谈访谈准备工作；

（5）做好学院线上、线下访谈座谈会务准备工作；

（6）做好用人单位、实习基地的迎查准备工作；

（7）进一步美化本单位管理的教学场所、办公区域的环境，完

成迎评前场所布置工作；

（8）组织做好学院师生满意度调查工作；

（9）组织内部自查、抽查和演练，严抓学风和课堂教学质量。

2.评估期间

（1）做好线上评估和专家入校期间的工作汇报及材料抽阅等响

应工作；

（2）配合完成专家入校期间用人单位、实习基地走访调查工作。

三、工作安排与要求

1.各二级学院、职能部门和迎评工作组要及时召开专项工作会议，

传达、落实工作任务，明确工作职责，任务到人；

2.各部门要提前做好本部门相关材料和档案整理工作，对专家组

抽调的所有材料须由部门负责人审核通过后，再送交审核评估办公室

审核；

3.评估期间，所有教职工（尤其是教学单位和职能部门职工）要

做到 24 小时通讯畅通，做好专家组调阅各类材料的一切准备工作，

保证调 阅材料能迅速、准确提供；

4.各职能部门和二级学院必须保证在审核评估期间的良好校风、

教风、学风，保持教学环境和办公环境整洁；



11

5.全校师生员工要认真学习审核评估相关材料，了解熟悉学校自

评报告、办学特色与亮点等评估工作相关内容；

6.学校副处级及以上干部评估期间原则上不得请假外出，如因特

殊情况请假，中层干部须经学校党委书记和校长批准，其他工作人员

须经分管校领导批准，教师调串课须经分管教学工作副校长同意。
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